MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Edital 20/2023 - DGRF/RIFB/IFBRASILIA

PROCESSO SELETIVO

Contratacao de Estagiario para atuacao na Direcao-Geral do Campus Riacho
Fundo

A DIRETORA GERAL DO CAMPUS RIACHO FUNDO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE BRASILIA (IFB), Alessandra Silva de Sousa Neves, nomeada pela Portaria n2 732, de 31
de julho de 2023, publicada no Diario Oficial da Unido em 01 de agosto de 2023, no uso das atribuicées
legais e regimentais, torna publico, o presente edital, que trata do Processo Seletivo para contratacdo de
estagiarios para atuacdo na Direcao-Geral, localizada no IFB, campus Riacho Fundo.

1.1 O processo seletivo objetiva o preenchimento de 01 (uma) vaga para atuar como Auxiliar de
Tecnologia da Informacao e 01 (uma) vaga para atuar como Técnico Administrativo, com formacdo de
cadastro reserva, ambos vinculados a Direcao-Geral do campus Riacho Fundo.

1.2 A duracdo do estagio serd por um periodo de inicial de 6 meses de duracao, de outubro/2023 a
margo/2024, podendo ser prorrogado por igual periodo.

As vagas serdo distribuidas por perfil, conforme quadro abaixo:

Perfil Vaga Requisitos
01 - Auxiliar em Tecnologia da 01 + CADASTRO RESERVA
Informacao Estar cursando a partir 12 semestre do

Curso Superior de Ciéncias da
Computagdo ou Engenharia da
Computacao ou Engenharia de
Software ou Engenharia de
Telecomunicagdes ou Gestao da
Tecnologia da Informagao ou
Informatica ou Redes de Computadores
ou cursos afins a area de Tecnologia

Conhecimento basico de configuracdes
de acesso, criacdao e manutencao de
usudrios (login), utilizacao de
equipamentos de projecao, apoio e
suporte a rede de dados.

02 - Técnico Administrativo 01 + CADASTRO RESERVA
Estar cursando a partir 22 semestre do

Curso Superior de Administracao de
Empresas, Ciéncias Contabeis,
Economia, Direito ou afins.

Conhecimento basico do pacote office,
habilidades com planilhas e calculos,
habilidades em sistemas de controle
variados.



Além disso:
I. o estudante que se desligar do curso perderd imediatamente o seu vinculo com o estdgio;

Il. 0 estudante ndo poderd possuir vinculo empregaticio ou estar realizando atividades de
monitoria, pesquisa e extensao com bolsa.

3. REMUNERACAO E JORNADA DE TRABALHO

3.1 A realizacao das atividades, observado o desempenho adequado, garantird aos candidatos
selecionados para o perfil 01 uma bolsa mensal no valor de R$ 1.125,69 (mil cento e vinte e vinte e cinco
reais e sessenta e nove centavos). A carga horaria didria de trabalho é de 6 horas (total de 30 horas
semanais), e a atuacao poderd ser no periodo diurno (07h as 13h) e vespertino (13h as 19h), . O valor da
diaria do auxilio-transporte sera de R$ 10,00 (dez reais).

3.2 Arealizacdo das atividades, observado o desempenho adequado, garantird aos candidatos
selecionados para o perfil 02 uma bolsa mensal no valor de R$ 1.125,69 (mil cento e vinte e vinte e cinco
reais e sessenta e nove centavos). A carga horaria didria de trabalho é de 6 horas (total de 30 horas
semanais), e a atuacao poderd ser no periodo diurno (07h as 13h) e vespertino (13h as 19h), . O valor da
diaria do auxilio-transporte sera de R$ 10,00 (dez reais).

3.3 Os estagidrios selecionados para as vagas dos perfis 01 e 02, atuarao presencial e a distancia (se for
0 caso), com orientacao e supervisao da Direcao-Geral do campus Riacho Fundo.

4. DAS ATRIBUICOES E PLANO DE ATIVIDADES

4.1 Para o Perfil 01 - Os candidatos deverao estar regularmente matriculados no Curso Superior e
estar cursando a partir 22 semestre do Curso Superior em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas ou
Banco de Dados ou Ciéncias da Computacdo ou Engenharia da Computacdo ou Engenharia de Software
ou Engenharia de Telecomunicacdes ou Gestdo da Tecnologia da Informacao ou Informatica ou Redes de
Computadores ou Engenharia de Software ou cursos afins a drea de Tecnologia, desempenhando as
seguintes atividades:

I. Participar das atividades presenciais e on-/ine (se for o caso), conforme cronograma/agenda
disponibilizada pela respectiva Direcao ou subsidiariamente a uma coordenagdo ou area de tecnologia do
campus;

Il. Auxiliar em atividades administrativas e operacionais relacionadas tecnologia e transmissao de dados
e imagens, conforme as demandas desenvolvidas em cada setor;

Il. Elaborar relatérios, planilhas e documentos em geral, conforme demanda;
IV. Desenvolver atividades inerentes a formacao profissional pretendida em curso.
V. Atendimento ao Publico interno.

4.2 Para o Perfil 02 - Os candidatos deverao estar regularmente matriculados no Curso Superior e estar
cursando a partir 12 semestre do Curso Superior de Administracdo de Empresas, Ciéncias Contabeis,
Economia, Direito ou afins.

I. Participar das atividades presenciais e on-line (se for o caso), conforme cronograma/agenda
disponibilizada pela respectiva Direcao ou subsidiariamente a uma coordenacao ou area de tecnologia do
campus;

Il. Auxiliar em atividades administrativas e operacionais relacionadas a direcdo de administracdo e
planejamento, conforme as demandas desenvolvidas em cada coordenacao;

Ill. Elaborar relatérios, planilhas e documentos em geral, conforme demanda;
IV. Desenvolver atividades inerentes a formacao profissional pretendida em curso.

V. Atendimento ao Publico interno e externo.
5. INSCRI(;i\O NO PROCESSO SELETIVO

5.1. Periodo das inscricées: 13/09/2023 a 18/09/2023



5.2 Os candidatos as vagas deverdao preencher o formulario eletrénico de inscricdo disponivel no
link:https://forms.gle/Vo8PPJGbL4aAfQoV7 , com os seguintes documentos em PDF:

5.2.1 Curriculum Vitae atualizado;
5.2.2 Histérico Escolar atualizado;

5.2.3 Declaracao de aluno regular da instituicdo de ensino e qual semestre em curso (retirada em
menos de 15 dias);

5.2.4 Toda a comunicacdao com os candidatos sera realizada pelos respectivos enderecos
de e-mail utilizado no momento da inscricao.

6. DA SELECAO

O processo seletivo sera realizado em 2 etapas: 1) Andlise curricular - eliminatéria; 2) Entrevista -
classificatéria e eliminatéria.

6.1. Anadlise de Curriculo

A anélise curricular sera realizada ap6s o encerramento do periodo de inscricdo/entrega dos curriculos.
Essa etapa serd eliminatdria. Os candidatos aprovados na andlise prévia dos curriculos serdo convocados
para a etapa 2 do processo seletivo - entrevista. O resultado preliminar com os nomes dos candidatos
pré-selecionados para a etapa 2 sera divulgado, conforme cronograma disposto neste edital, no portal do
IFB: http://www.ifb.edu.br.

6.2 Entrevista

6.2.1 Serao aprovados até cinco vezes o nimero de candidatos por vaga para a etapa 2, conforme
ordem de classificacao da etapa 1.

6.2.2 De posse da lista com os nomes dos candidatos pré-selecionados, serdo agendados dia e
horario da entrevista, que serd realizada nas dependéncias do Auditério, no IFB campus Riacho
Fundo.

6.2.3 Cada candidato receberd uma pontuacdo resultante da Entrevista. Os candidatos convocados
que ndo realizarem a etapa 2 serdo eliminados do processo.

7. RESULTADO FINAL

O resultado final deste processo sera divulgado a partir do dia 26/09/2023, juntamente com a listagem
da documentacao a ser providenciada para a contratagao, no site ifb.edu.br.

8. ENTREGA DA DOCUMENTAGAO

Apds a divulgacao do resultado final, os candidatos selecionados serdo orientados quanto a entrega da
documentacao a Coordenacao de Registro Académico, para que ocorra a efetivacdo da contratacao para
preenchimento das vagas de estagio.

9. CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

DATA ATIVIDADE LOCAL
13/09/2023 Publicagao do Edital Site do IFB
13/09 a 18/09/2023 InSCIrlg(I)eS/e.ntretga det Formulario de inscri¢des
curriculos via Interne https://forms.gle/Vo8PPJGbL4aAfQoV7
19/09/2023 Publicacao do Resultado Site do IFB
da Etapa 1
Interposicao de recursos E-maiji da diregao
dos Resultados da Etapa
19/09/2023 1 drap.crfi@ifb.edu.br
Assunto: Interposi¢do de recurso - Estagio-
nome do candidato
Publicacao do Resultado
20/09/2023 da interposicdo de Site do IFB



http://www.ifb.edu.br/

recursos
Convocacao para Etapa Selecionados receberdo a
21/09/2023 2 - Entrevista convocagao com dia e horario no e-
mail
22 e 25/09/2023 Realizacédo das DRAP
entrevistas
A partir do dia Resultado final Site do IFB
26/09/2023
Entrega da
A partir do dia documentac&o para E-maii da direcéo
26/09/2023 contratacao via e-mail .
drap.crfi@ifb.edu.br
09/10/2023 Previsao d,e .|n|C|o do Campus Riacho Fundo
estagio

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1 Poderao ser chamados mais candidatos que o nimero de vagas disposto no item 2 (VAGAS) deste
edital, conforme demanda das Coordenacdes e disponibilidade orcamentédria do Campus Riacho Fundo.

10.2 A contratacdo de estagiarios estd condicionada a disponibilidade orcamentéria e nao implica na
obrigatoriedade de admissao pelo Campus Riacho Fundo.

10.3 Casos omissos e situacdes nao previstas no presente Edital serdo dirimidos pela Direcao Geral
através do e-mail (dgrf.crfi@ifb.edu.br).

(documento assinado eletronicamente)
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